Тижневий план роботи інформаційно-методичного центру 

з 15 вересня по 19 вересня  2014 року

	Час проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальні

	Понеділок, 15.09.14 р.

	08.30
	Організаційна нарада з планування роботи ІМЦ


	ІМЦ
	Філанчук С.В.

	15.00
	Рада ІМЦ
	ІМЦ
	Філанчук С.В.

	Вівторок, 16.09.14 р.

	09.00
	Нарада-вебінар завідувачів ДНЗ
	ІМЦ
	Кондратець І.В.

	10.00
	Участь у семінарі «Сучасні підходи до планування матеріалів на педвиставку»
	ОІППО
	Філанчук С.В.

	11.00
	Затвердження плану роботи ІМЦ 
	ОІППО
	Філанчук С.В.

	14.30
	Нарада керівників шкільних методичних об’єднань вчителів російської мови та світової літератури
	ІМЦ
	Огородник О.В.

	Середа, 17.09.14 р.

	14.30
	Засідання координаторів V Всеукраїнського конкурсу з англійської мови «Гринвіч»
	ІМЦ
	Огородник О.В.

	Четвер, 18.09.14р.

	14.30
	Методична нарада керівниками шкільних методичних об’єднань вчителів початкових класів
	ІМЦ
	Лінчук В.К.

	П’ятниця, 19.09.14р.

	
	
	
	

	Поточна робота  (протягом тижня)

	1. 
	Планування роботи ІМЦ на 2014-2015 н.р.
	Філанчук С.В., методисти

	2. 
	Підготовка до IV Всеукраїнського фестивалю педагогічних ідей «Мій особистісно зорієнтований урок»
	Філанчук С.В.,

методисти

	3. 
	Надання індивідуальних консультацій педагогам з питань організації навчально-виховного процесу
	Методисти

	4. 
	Узгодження плану основних методичних заходів на 2014-2015 н.р.


	Філанчук С.В., методисти 

	5. 
	Підготовка звітів в ОІППО:

· про кадрове забезпечення;

· пропозиції щодо підвищення кваліфікації методистів;

· про реалізацію проблемної теми ІМЦ
	Філанчук С.В.

	6. 
	Аналіз планів роботи працівників психологічної служби
	Філанчук С.В.

	7. 
	Узагальнення інформації про проведення олімпійського уроку та олімпійського тижня
	Бондарчук С.В.

	8. 
	Підготовка наказу про проведення олімпіад
	Методисти

	9. 
	Підготовка інформації для міжрайонної прокуратури
	Балаушко Т.М.

	10. 
	Підготовка матеріалів до засідання школи молодого педагога-організатора
	Балаушко Т.М.

	11. 
	Підготовка звіту про кількість дітей шкільного віку за формою 77-РВК
	Балаушко Т.М.

	12. 
	Надання індивідуальних консультацій з  впровадження системи ІСУО в ЗНЗ та ДНЗ міста
	Бучинська Н.В.

	13. 
	Узагальнення матеріалів  засідання творчої групи з упровадження методики ОЗОН на уроках української літератури під керівництвом Фасолі А.М.
	Огородник О.В.

	14. 
	Організація участі у V Всеукраїнському конкурсі з англійської мови «Гринвіч» 
	Огородник О.В.

	15. 
	Підготовка Положення щодо проведення Ярмарку педагогічний ідей: день батьківського самоврядування
	Кондратець І.В.

	16. 
	Підготовка рекомендацій вихователям-методистам щодо розкладу занять в ДНЗ
	Кондратець І.В.

	17. 
	Підготовка до Дня дошкільника (25.09.2014р.)
	Кондратець І.В.

	18. 
	Адресна допомога ДНЗ №1,4,ЦРД з питань підготовки презентації досвіду проведення Дня батьківського самоврядування
	Кондратець І.В.

	19. 
	Підготовка наказу та рекомендацій «Про проведення щорічного Всеукраїнського місячника шкільних бібліотек»
	Лінчук В.К.

	20. 
	Підготовка звіту в ОІППО про фактичний контингент учнів шкіл міста на 2014-215 н.р. за мовами навчання
	Лінчук В.К.

	21. 
	Аналіз забезпечення підручниками учнів ЗНЗ міста. Перерозподіл підручників


	Лінчук В.К.

	22. 
	Підготовка відрядних посвідок для слухачів курсів підвищення кваліфікації при ЖОІППО
	Лінчук В.К., Кондратець І.В.

	23. 
	Розробка Інтернет-сторінки ІМЦ та її наповнення www.nv-imc.edukit.zt.ua

	Методисти

	24. 
	Підготовка матеріалів на сайт міської ради і для місцевих ЗМІ


	Методисти


Завідувач ІМЦ      



          П.К. Ліневич

